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Qea ya

gang Mmaun

di bahas ?

UPLOAD DOKUMEN
DOKUMEN KEPEGAWAIAN

UPDATE PROFIL

RIWAYAT PENDIDIKAN
LAPOR KEMATIAN
RIWAYAT KELUARGA
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View
https://pegawai.jakarta.go.id

USER:

USER = NRK

Input Data Awal PASSWORD = NIK
https://regasn.jakarta.go.id
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APA SAJA YANG
PERLU DI UPDATE PROFIL
UPDATE ? PEGAWAI
PENDIDIKAN
KELUARGA
DOKUMEN
KEPEGAWAIAN
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UPDATE PROFIL

REGASN

@ Dashboard
S u pdate Data

@ un ggah Dokumen

(= Frnﬁliara

ﬂ Panduan

s

SUSILO HARI PRABOWO - NRK: 212121

NAMA LENGKAP

TEMPAT / TGL LAHIR

NRK [ NIP

JABATAN STRUKTURAL

JABATAN FUNGSIONAL

STATUS | PANGKAT / GOL

ESELON

PERANGKAT DAERAH

UNIT KERJA PERANGKAT DAERAH

SUSILO HARI PRABOWD S5.T

e Pilih Menu Profil Saya

e Klik Menu Ubah Profil

e |sikan data sesuai dengan data pada dokumen

e Yang diisi hanya form yang bisa di klik saja

e Email wajib yang aktif dan masih
digunakan (keperluan untuk reset
password)

e Alamat di isi sesuai dengan data pada KTP

“AMATAN KRAMATIATI

[#' Ubah Profil |

‘ B unduh (FOF) ‘

Point yang harus di

isi/update

Agama

Status Kawin

Jenis Kelamin

NIK

No. Kartu Keluarga
No. Rek Bank DKI
NPWP

Gol. Darah

No. Telp

No. HP

No.BPJS Kesehatan
Email

Alamat (KTP)

Isi lengkap Profil Fisik
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PEMUTAKHIRAN RIWAYAT KELURRGA

e Utamanya Data Keluarga Inti (Suami/lstri/Anak/Ayah
dan lbu Pegawai)

e Suami/lstri yang sudah berpisah/Meninggal Tetap
Wajib di input

e Data yang di input harus sesuai dengan dokumen

e Wajib mengisi dan menyerahkan Form KP4

e Default data keluarga adalah 'TIDAK MENDAPAT
TUNJANGAN'

~
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< REGASN

PEMUTAKHIRAN RIWAYAT KELUARGA [1]

& Dashboard
G Update Data
Keluarga
Pendidikan Formal
hlamat
Unggah Dokumen

rofil Saya

aran Perbaikan

B Fanduan

¥

Data Keluarga

= Disetujui (/] Pengajuan Baru
© Tambah

Tambah Data Keluarga

= Kembali
NO NAMA Ll L/P TTL STATUS DOKUMEN
KELUARGA % Hubungan Keluarga Pilih salah satu -
Mo data available in table Nama lengkap
Minimal 3 karakter

MIK %

Previous = Next
Tempat, tanggal lahir

e Pilih menu Update Data i _

* Pilih Keluarga e

e Pilih tab, Pengajuan Baru o Qurimin ——
ratian i

e Klik Menu, Tambah
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Hubungan Keluarga |\ 1 DR SUAMI/ISTERI 1 v * Pilih Hubungan Keluarga

PEMUTAKHIRAN RIWAYAT KELUARGA [2] | e Isikan data Nama, NIK, Tempat & Tgl Lahir, Status

AL LAKA [FAK 3 LARKT FELs.

S AUDARA IPAR & DAR| PEC. Pekerjaan dan Jenis Kelamin sesuai dengan dokumen

NIK ' SAUDARAIPAR 7 DARI PEG. e Status Tunjangan otomatis terisi "Tidak Mendapat
SAUDARA IPAR B DARI PEG.

Tempat, tanggallahirt .\ pARA IPAR 8 DAR| PEC. Tunjangan” (Menunggu verifikasi dan validasi)

SUAMI / ISTERI KEDUA e Pilih Status Nikah dan isi dibawah sesuai dengan
Status Pekerjaan SUAMI JISTERI KEEMPAT 'h dokumen
SUAMI /ISTERI KETIGA
Jenis Kelamin  SUAMI/ISTERI PERTAMA e Jika data dirasa sudah sesuai Klik tombol Simpan Data

e Ulangi lagi untuk data selanjutnya

I}, Status Nikah Belum I'-‘Ienikahe Sudah Menikah Cerai

Tempat, tanggal menikah (jika sudah menikah)

Data Kematian (jika meninggal)
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PEMUTAKHIRAN RIWAYAT KELURRGA

e Jika PPPK mengajukan tunjangan keluarga dan suami/istri
adalah ASN (PNS/PPPK), TNI, POLRI maka wajib
menyertakan :

e Daftar Gaji Pasangan dan/atau surat keterangan
"Tidak Tertunjang" dari instansi pasangan

e Bagi PPPK yang memiliki pasangan ASN (PNS/PPPK),
TNI, POLRI hanya boleh menunjang salah satunya
secara utuh tidak terpisah (suami/istri dan anak).

ﬁ
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RIWAYAT
PENDIDIKAN

ﬂPUSDATIN
KEPEGAWAIAN
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e Pendidikan Maksimal yang dapat di input
adalah S1 sesuai dengan pendidikan pada SK
PPPK

e |Input gelar, jurusan, tanggal ijasah dan
nomor ijasah pastikan sesuai dengan
dokumen ijasah

e |nput data pendidikan mulai SD, SMP, SMA,
sampal S
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Riwayat Pendidikan Formal

& Tambah

= Disetujui ] Pengajuan Baru
@B Dashboard
NAMA TGL NO
@ Update Data NO  JURUSAN  cpyoram IJAZAH  1JAzAH  DOKUMEN

No data available in table

Keluarga

Pendidikan Formal
Tambah Data Pendidikan

Alamat
& Ke
@ Unggah Dokumen I
g |l s v
rofil Sav
B Profil 2dyd Kode Pendidikan |
5-1 SARJANA
8 Saran Perbaikan R ST
Pilih Universitas v
ﬂ Handuan Gelar dan Titel

Titel Depan. Misal: dr, Drs Titel Belakang. Misal: MTI,
Ph.D

Kota Sekolah

Minimal 3 karakter

Tanggal ljazah

Nomor ljazah

Keterangan

SimpanData  Reset

Pilih menu Update Data
Pilih Pendidikan Formal
Pilih tab, Pengajuan Baru
Klik Menu Tambah

Isikan data pendidikan
sesuai jenjang dan
dokumen (ijasah)

Klik tombol SIMPAN
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RIWAYAI
ALAMAI

T IOPUSDATIN
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e Pastikan data sesuai dengan KTP
(Jika Alamat KTP dan Domisili
Sama)

e Jika Alamat pada KTP berbeda
dengan alamat tempat tinggal,
maka pada di
input

e Sertakan dokumen bukti surat
keterangan domisili untuk
dokumen yang di unggah ataupun
yang disertakan pada Map
Pegawal
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@B Dashboard

] Update Data
Keluarga
Pendidikan Formal

Alamat

@ Un peah Dokumen
O profil Saya

B Saran Perbaikan

E Fanduan

Data Alamat

Disetujui @ Pengajuan Baru . Pi I i h menu U pdate Data

.
111

e Pilih Alamat
No ALAMAY  ALAMAT = TGL ., KETERANGAN STATUS DOKUMEN ® Pilih ta b, Pengajuan Ba ru

e Klik Menu Tambah

- Next

Tambah Riwayat Alamat ® ISikan data alamat Sesuai

Tanggal Mulai

data KTP atau domisili

,; jika alamat berbeda

e Klik tombol SIMPAN

Pilih Provinsi ~
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>
N e Pilih menu Update Data <S

F‘ E':.-'r"u-S M Riwayat Pendidikan Formal
ST w— e Pilih menu Keluarga /
UNGGAH DOKUMEN RIWAYAT . yo

Pendidikan Formal /

ﬂ |_-;l,_=|5|'||:||:-3rd NO JURUSAN NAMA SEKOLAH L::LLZAH NO IJAZAH DOKUMEN Alamat
1 SEKOLAH SMPN 20 Jakarta 17-06-2020  01D10067070 1Terunggah [ 3 (ngean |
LANJUTAN —
& uUpdate Data TINGKAT (=] o 3 oy a. an Bar
o e Pilih tab, Pengajuan Baru
/
Keluarga ‘“
2 SEKOLAH SMAN 62 JAKARTA 09-06-2003 01MUDD19964 1 Terunggah | X Ungaah |

MEMEMGAH

Pendidikan Formal ﬂﬁjsjumN (] ® Kllk Menu Unggah pada

b
Alamat 3 SEKOLAH SDM Kramat Jati 20 12-08-1997  010A0a0l27762 4 Terunggah |..t. ,.|

© Uneesh Dokume @ pilihan riwayat yang ingin
Unggah Dokumen O

L]
.B Profil Saya 4 ?Nérgﬁmﬁm $:§;.,Erlqi$|lms 16-04-2011 .?SDIZ,-'l'Il'llll;,T"II‘J;'Eﬂll 1Terunggah [ 4 Ungean | dl u pload dOku mennya

B Saran Perbaikan

@. e Pilih Jenis Dokumen

E Handuan Previous

e Unggah dokumen
e Klik tombol SIMPAN
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Unggah Dokumen " e Mak. File yang dapat di unggah <S

u h Dok
nggah Dokumen | Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih. 1 Mh

Jenis Dokumen

REGASN

Pilih Jenis Dokumen w

UNGGAH DOKUMEN UMUM

Tingkat Perkembangan

Dokumen Dokumen Asli -

e Resolusi
@B Dashboard Close - -
Min 300 dpl
& Update Data
DAV Unggah Dokumer e Pilih menu Unggah Dokumen + Sumber Dokumen

e Bersumber dari Dokumen

~— B Profil Saya o P|||h TOmbO| auplﬂﬂﬂ Baru

% Saran Perbaikan i
— N e Klik Menu Unggah Dokumen pada Asilata !lokume!l
& Panduan Pengganti yang di Scan
dokumennya fotocopy atau hitam putih)
e Pilih Jenis Dokumen
o Kiik tomb  ciay
K H)PUSDATIN
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DAFTAR DOKUMEN UMUM

MAP PEGAWAI I

PEMERINTAN Pﬁullmwmumsluummmﬂh

NAMA :

NAK

(e [ TTTTTITITTTTTITTITITT]
TEMPAT TUGAS:

DAFTARISI :

S, CALOH PEGAWS] NEGER| SPL 80 (FPi

S, PEGEMA) HE GEF SFIL 100

KARTU PEGAWEI

K. KENAK AN PRMGKAT [R1 PERTRMA /0 TERSKHR

S, JAPTAN (%1 RAT PERMATE. N PELANT KM, EERITA ACEAS SUMERH JARAT Y

S PENCATRTANPEIHDSHAN [RPF; SPMT)

LUATEH / PE DAL KEH FORMAL AR PERTAMA ST TERAEHR

SERTIFKAT KECA KLATEH DHLET P CAMDAKLAT TERHE}

60 [or [ o |on | o= [0 [P |

SERTIFIKAT PENGHAR GAEM (PEHGHAFGAAH [ARI DAERAH AN HASIOMEL)

10, | SURATMIKEH / CERA (BKTE KELAH AN SUAM /ISTH | BHAK)

14, | . FEHSAM

12 | BUKTI-BUKTI S8H LAWK

CHIUAT LM PETUGRS  ([IPTRICIA CLDS EIPSLA SN | an KERSLA BADAN EIPDGARSEH
FROE TG ERACSAN TATR LS PrURGRT DLATA | DACR&I PR CH
it I PoVRT KD DS A EERALA PLITAT Z8TA AN

Paiugas S Psinges inpaai
s g P -

T e o

EADAN HEFEQAWALAY DAERAH

r

MAP PEGAWAI

PEMERINTAH FROVINSI DAERAH KHUSUS IBUROTA JAKARTA

AMA :

wec | | [ [ [ []

e | TTTTTTTT T

TEMPAT TUGAS:

DAFTAR ISI

5K, CALON PEGAWAI NECGERI SIFIL B0% | FRPK

5K, PEGAWA! NEGER] SIFIL 100%

KARTU PEGAWAI

3K, KENAIK.AN PANGHAT DARI PERTAMA.S/D TERAKHIR

SK. JABATAN [SURAT PERNYATAAN PELANTIKAN, BERITA ACARA SUMPAH JABATAN)

5K, PENCATATAN PEMINDAHAN [SKFP, SPMT)

1JAZAH ¢ PENDIDIAN FORMAL DARI PERTAMA S/D TERARHIR

ol el N al El el

SERTIFIKAT KEDIKLATAN [DIKLAT FUNGSIONAL DAN DIKLAT TEXMIS)

SERTIFIKAT PENGHARGAAN [PENGHARGAAN DARI DAERAH DAN NASIONALY

SURAT NIKAH / CERAI (AKTE KELAHRAN SUAMI/ ISTRI/ ANAK)

SK, PEMSIUN

BUKTI-BUKTI S4H LAINNYA

DISUAT OLEH FETUGAE |DIFERILSA OLEH KEFALA ZUE | Ar. HERALA BADIAN KEFEGAMINAAN
FADATEL oooovureerene BAGLAN TATA LEEAHA FUBAT DATA DAERAH FRCA. Dl JAKARTA

OAN INFORRKAZ] KEPEGANAIAN FEPALA PUSAT DATA DAN
INFORMAE! KEFEGANALAN

CATHTAN :

awar e | (mb mihggs seaish
a7zl pare rjaran

Peiugas Zoan Pasugas Input
rea vl g s gerislean s P
VT

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

* Wajib menuliskan Nama, NRK, NIP
dan Tempat Tugas pada Sampul

Map Pegawai

N N A A Y

LITTTT Je==zl
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¢ Wajib menuliskan NRK dan NIP < /’
N
pada bagian bawah Map Pegawai \7‘, -————-
\
\
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DAFTAR DOKUMEN UMUM

SK PPPK

Form KP4

SPMT

Berita Acara Sumpah

ljasah Pendidikan (SD, SMP, SMA, S1)
Sertifikat Kediklatan (Diklat FUngsional dan Diklat
Teknis)

Surat Nikah

Kartu Keluarga

KTP (Pegawai dan Suami/Istri & Anak jika sudah
memiliki KTP)

Akte kelahiran (Pegawai, Suami/Istri, Anak)

Akta Cerai

Surat Keterangan Kematian (Suami/lstri/Anak)
Halaman Depan Buku Rekening Bank DKI
Nomor Pokok Waijib Pajak (NPWP)

Kartu Kepesertaan BPJS

Dokumen Kepegawaian $>
),

Sumber Dokumen

e KP4 WAJIB ASLI
e« SPMT WAJIB ASLI

e Dokumen yang
dilampirkan
harus jelas dan
terbaca

Di susun dengan rapi, dan dimasukkan
ke dalam Map Pegawai
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LAPOR KEMATIAN
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Lapor Kematian

E Laporan Kematians Meninggal Wafat 45K

orrmulir Laporan Kematian ASN

https://bkddki.jakarta.go.id/laporkematian

e |si Email Pelapor
; e |si NIK
e [si Nama Lengkap ASN
e |si Tanggal Kematian
e [si Tanggal Surat Kematian
e |si Asal Surat Kematian
e Upload dokumen*) pendukung (Surat
Kematian dari Dukcapil atau surat keterangan

kematian dari Rumah Sakit)

WTTIEE S *) 1 mb
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S https://pegawai.jakarta.go.id

o Setelah melalui proses verifikasi dan validasi, data
Pengganti pengisian dapat di lihat pada lama
Buku Kepegawaian https://pegawai.jakarta.go.id

e USER NAME DAN PASSWORD SAMA DENGAN AKSES
KE REGASN

e ASN Wajib melakukan pengecekan
datanya pada SIMPEG
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PEMUTAKHIRAN DATA
MELALUI MEKANISMES
SURAT USULAN

PEMUTAKHIRAN DATA
SECARA MANDIRI

UPDATE PROFIL PEGAWAI RIWAYAT KELUARGA
UPDATE ALAMAT PERBAIKAN GELAR DAN PENDIDIKAN
UPDATE PHOTO PROFIL PERBAIKAN TEMPAT DAN TANGGAL LAHIR
PERBAIKAN NAMA

PERBAIKAN TEMPAT TUGAS (MISAL :
REGROUPING)
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(=) 3= (W)  WATERI DAPAT DI UNDUH PADA WEB BKD
" BAE hitps://bkddki.jakarta.go.id/

i -
--l.l.n :
1LTF oA,

atau pada tautan

bit.ly/Sosialisasi_PPPK2023
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Segenggam berlian untuk kekasih,
Cukup sekian, terima kasih
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