BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
PROVINS! DAERAH KHUSUSIBUKOTA JAKARTA

18 Maret 2021
“Kepada

Yth. Para Kepala Perangkat Daerah/Unit Kerja pada
Perangkat Daerah Provinsi Daerah Khusus
ibukota Jakaria '

di
Jakarta

- SURAT EDARAN
NOMOR  20/SE/2021
TENTANG

PENYAMPAIAN USULAN PENSIUN SECARA ONLINE

Menindaklanjuti Surat Kepala Kantor Regional V Badan Kepegawaian Negara
tanggal 4 Januari 2021 nomor 001/KR.V.25.5/1/2021 hal Penggunaan aplikasi Sistem Online
Dokumen Elektronik (Siondel) untuk proses pelayanan kepegawaian tahun 2021, dengan ini
disampaikan hal-hal berikut :
1. Bahwa terhitung sejak tanggal 22 Maret 2021 usulan pensiun beserta kelengkapannya
disampaikan kepada Badan Kepegawaian Daerah/Suku Badan Kepegawaian Kota
Administrasi secara online melalui email, dengan ketentuan : 4
a.Untuk seluruh Pegawai golongan IV/a keatas pada lingkup Kota Administrasi dan
pegawai semua golongan yang bertugas pada Dinas, Badan, Biro, Inspektorat dan
Satuan Polisi Pamong Praja Provinsi DKI Jakarta disampaikan kepada Badan
Kepegawaian Daerah. _

b.Untuk Pegawai golongan I/a sampai dengan lll/d pada lingkup Kota
Administrasi, Suku Dinas, Suku Badan, Inspektorat Pembantu Kota dan Satuan Polisi
Pamong Praja Kota disampaikan kepada Suku Badan Kepegawaian Kota Administrasi
wilayah masing-masing.

2. Alamat email pengiriman usulan pensiun sebagai berikut :

~ a. BKD Provinsi DK Jakarta : bkdprov@jakarta.go.id
b. Suban Kepegawaian Jakart; Barat : k3jakariabarat@gmail.Com


mailto:bkdprov@jakarta.go.id
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Suban Kepegawaian Jakarta Selatan : kesrapensiunjs@gmail.com
Suban Kepegawaian Jakarta Pusat : pensiunjakpus@gmail.com
Suban Kepegawaian Jakarta Utara : subidkesunju@gmail.com
Suban Kepegawaian Jakarta Timur : subanjtpensiun@gmail.com

-~ 0 2 0

3. Bahwa setiap dokumen kelengkapan sebagaimana dimaksud angka 1 maksimal
berukuran 2 MB. |

4. 'Bahwa format nama file dokumen kelengkapan sebagaimana dimaksud pada angka 1
tercantum dalam lampiran surat edaran ini.

5. Bahwa Badan Kepegawaian Daerah/Suku Badan Kepegawaian Kota Administrasi hanya
akan memproses usulan pensiun dan dokumen kelengkapannya dalam bentuk fisik atau
hardcopy yang diterima sampai dengan tanggal 19 Maret 2021.

6. Bahwa Surat Keputusari Gubernur tentang pensiun {SK Pensiun BUP) akan disampaikan
oleh Badan Kepegawaian Daerah kepada Perangkat Daerah pada minggu ke 4 (empat)
setiap bulan, sedangkan. untuk Suku Badan Kepegawaian Kota Administrasi akan
ditentukan oleh masing-inasing Suku Badan Kepegawaian Kota.

- Demikian Edaran ini untuk dipedomani dan menjadi perhatian saudara.

Kepala Badan Kepegawaian Daerah

Tembusan:

Gubernur Provinsi DKI Jakarta

Wakil Gubernur Provinsi DKI Jakarta
Sekretaris Daerah Provinsi DKI Jakarta
Para Asisten Sekda Provinsi DKI Jakarta
Inspektur Provinsi DKI Jakarta

oo~
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FORMAT PENAMAAN BERKAS

NO SCAN BERKAS FORMAT FILE CONTOH KETERANGAN

1. { DPCP DPCP_NIP DPCP_199604102019022003

2. | SKCPNS SK_CPNS_NIP SK_CPNS_199604102019022003

3. | SKPNS SK_PNS_NIP : SK_PNS_199604102019022003

4. | SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR SK KP_GOLRU_NIP : SK_KP_GOLRU_199604102019022003

5. | AKTA NIKAH/CERAI AKTA_NIKAH/CERAI_NIP AKTA_NIKAH/CERAI_199604102019022003

6. | AKTA KELAHITAN ANAK AKTA ANAK NIP AKTA ANAK 199604102019022003

7. | PENILAIAN PRESTASI KERJA PPK_TAHUN_NIP PPK_TAHUN_199604102019022003

8. | SURAT PERNYATAAN TIDAK PERNAH DIJATUHI | HD_TAHUN_NIP HD_TAHUN_195604102019022003 SURAT PERNYATAAN TIDAK SEDANG
HUKUMAN DISIPLIN SELAMA 1 TAHUN MENJALANI PROSES PIDANA/PERNAH

' DIPIDANA DIJADIKAN SATU PAKET (FiLE)

9. | SKPMK SK_PMK_NIP SK _PMK_199604102019022003

10. | KARTU KELUARGA KK_NIP KK 199604102019022003

11. | KENAIKAN GAJI BERKALA  _ KGB_NIP KGB_199604102019022003

12. | CLTN CLTN NIP CLTN_199604102019022003

13. | KARPEG KARPEG_NIP KARPEG_189604102019022003

14. | KTP KTP_NIP KTP_199604102019022003

15. | SP TIDAK SEDANG MENJALANI PROSES PIDANA ATAU | TP_NIP TP_199604102019022003
PERNAH DIPIDANA PENJARA

16. | PERSETUJUAN PERMOHONAN PPK PERSETUJUAN_NIP PERSETUJUAN_199604102019022003

17. | SURAT KETERANGAN KEMATIAN DARI SUAMIIISTRI | SUKEM_NIP - SUKEM_189604102019022003 BESERTA SURAT KEMATIAN (DALAM
YANG DIBUAT OLEH KELURAHAN/DESA/KECAMATAN FILE}

18. | SURAT KETERANGAN KULIAH SUKET_KULIAH_NIP SUKET_KULIAH_199604102019022003

19. | SURAT KETERANGAN APS APS_NIP APS_199604102019022003

20. | SUKET TIM PENGUJI KESEHATAN KESEHATAN_NIP KESEHATAN_199604102019022003

21. | SK JABATAN STRUKTURAL STRUKTURAL_NIP STRUKTURAL _199604102019022003

22. | FOTO BERWARNA

Keterangan : 3. Lampiran berkas disesuaikan dengan kebutuhan usulan.

1. Setiap file maksimal berukuran 2 MB
2. Berkas sebelum discan harap dilegalisir terlebih dahulu

Note : Bagi Suku Badan/Suku Dinas dan Setkab di Kepulauan Seribu untuk golongan Ill/d kebawah agar dikirim ke Suku Badan Kepegawaian Kota Administrasi Jakarta

Utara

Contoh : usulan BUP tidak perlu melampirkan suket tim penguji kesehatan

4, Semua scan harus berwarna

IE pala Badan Kepegawalan Daerah
A "““PrownSI DKI Jakarta,
; V)




