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PENGUMUMAN
NOMOR : 001/PANSEL.JPTKH/X/2018

TENTANG

SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA
SEKRETARIAT JENDERAL KOMNAS HAM TAHUN 2018

Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan
Sekretariat Jenderal Komnas HAM Tahun 2018 sesuai dengan Undang-Undang
Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara dan Peraturan Pemerintah
Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil, dengan ini
diumumkan bahwa Sekretariat Jenderal Komnas HAM akan melaksanakan
seleksi terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama dengan ketentuan sebagai
berikut :

I. Ketentuan Umum

A. Jabatan yang akan diisi melalui seleksi terbuka adalah :

No Nama Jabatan Eselon Kode

1 Kepala Biro Umum II.a KBU

2
Kepala Biro Perencanaan, Pengawasan

Internal dan Keija Sama
II.a KPPIK

3
Kepala Biro Dukungan Penegakan

HAM
II.a KDPHP

4 Kepala Biro Dukungan Pemajuan HAM II.a KDPHP

B. Persyaratan Administrasi

L Berstatus Pegawai Negeri Sipil.
2. Sekurang-kurangnya memiliki pangkat Pembina Tingkat 1, golongan

IV/b.
\ 3. Tengah menduduki Jabatan Eselon II, atau telah menduduki jabatan

1 eselon III minimal di dua jabatan yang berbeda atau Pejabat

1 Fungsional Tertentu Tingkat Madya selama minimal 2 (dua) tahun.
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4. Semua unsur penilaian prestasi kerja (SKP) sekurang-kurangnya

bernilai baik dalam 2 (dua) tahun terakhir.

5. Tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau berat

dibuktikan dengan surat Pernyataan Eselon II yang membidangi

Kepegawaian.
6. Sehat jasmani dan rohani dengan melampirkan Surat Keterangan

sehat dari Dokter Pemerintah;

7. Telah mengikuti Diklat Kepemimpinan Tingkat III yang dibuktikan

dengan Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan (STTPP),

kecuali bagi pelamar dari Jabatan Fungsional Tertentu;

8. Usia maksimal 56 (lima puluh Enam) tahun pada saat pendaftaran;

9. Kualifikasi pendidikan minimal berpendidikan magister/pasca

sarjana (S2) /Profesi atau pendidikan lain yang sesuai dengan tugas

dan fungsi jabatan, diutamakan memiliki pengalaman yang terkait

selama minimal 2 (dua) tahun.
10. Melampirkan surat keterangan persetujuan atau surat penugasan

dari Pejabat Pembina Kepegawaian/Pejabat yang diberi delegasi

wewenang dan menyerahkan surat tersebut pada tahapan seleksi uji

kompetensi bidang;

11. Melampirkan bukti penyerahan LHKPN dan SPT tahun terakhir.

12. Telah manandatangani pakta integritas pada jenjang jabatan yang

dipangku saat mengikuti seleksi terbuka.
13. Diutamakan berpengalaman di bidang HAM dan pernah mengikuti

Pendidikan dan Pelatihan di bidang HAM.

II. Tata Cara Pendaftaran

1. Pengumuman seleksi terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama

(Eselon II) di lingkungan Komisi Nasional Hak Asasi Manusia

dilakukan mulai tanggal 2 Oktober 2018 melalui website Komnas

HAM (www.komnasham.go.id/panseljpt2018).
2. Berkas pendaftaran harus disampaikan langsung dan ditujukan

kepada:

Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama

(Eselon II) di Lingkungan Komisi Nasional Hak Asasi Manusian Cq

Sekretariat Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi
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Pratama (Eselon II) di Lingkungan Sekretariat Jenderal Komisi

Nasional Hak Asasi Manusia, Bagian Kepegawaian, Hukum dan

Organisasi, JI. Latuharhary No. 4B Menteng Jakarta Pusat.
3. Berkas diterima Panitia selambat-lambatnya tanggal 26 Oktober

2018 pukul 16.00 WIB dengan mencamtumkan Kode jabatan

yang dilamar di sebelah kanan atas.
4. Berkas yang sudah dikirimkan menjadi milik Panitia dan tidak dapat

diminta kembali.
5. Berkas pendaftaran masing-masing 1 (satu) rangkap dengan susunan

sebagai berikut:

a. Fotokopi ijazah terakhir yang dilegalisir;

b. Fotokopi Surat Keputusan Pengangkatan dalam pangkat

terakhir;
c. Fotokopi Surat Keputusan Pengangkatan dalam jabatan

terakhir;

d. Fotokopi Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan (STTPP);

e. Surat pemyataan tidak sedang tersangkut kasus hukum

pidana;

f. surat keterangan persetujuan atau surat penugasan dari

Pejabat Pembina Kepegawaian/Pejabat yang diberi delegasi

wewenang dan menyerahkan surat tersebut pada tahapan

seleksi uji kompetensi bidang

g. Fotokopi SPT tahun terakhir dan LHKPN/LHKASN;

h. Surat Keterangan Sehat dari Dokter Pemerintah;

i. Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) tahun terakhir;
j. Daftar Riwayat Hidup;

k. Fotokopi Pakta Integritas

l. Fotokopi hasil tes kompetensi

m. Fotokopi hasil tes psikotes

6. Surat pernyataan dapat diunduh pada website Komnas HAM

(www.komnasham.go.id/panseljpt2018).
7. Pelamar dapat mengisi jabatan yang diisikan pada formulir daftar

riwayat hidup/surat persetujuan atau surat penugasan/ditulis pada

pojok kanan atas amplop berkas pendaftaran.
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PANITIA SELEKSI TERBUKA
JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA (ESELON Il.a)

SEKRETARIAT JENDERAL KOMNAS HAM

V
Jin. Latuharhari No. 4B Menteng

Jakarta Pusat y

8. Jadwal Pendaftaran dan Seleksi

1. Pengumuman dan pendaftaran 02 - 25 Oktober 2018

2. Seleksi Administrasi 26 - 30 Oktober 2018

3. Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi 31 Oktober 2018

4. Pelaksanaan Assesment (Uji Kompetensi) 1-3 November 2018

5. Penyerahan Makalah 9 November 2018

6. Presentasi dan Wawancara 12 November 2018

7. Evaluasi hasil penilaian 14 November 2018

8. Uji rekam jejak calon pejabat Pimpinan
Tinggi Pratama 15-23 November 2018

9. Pengumuman Hasil Seleksi Final 30 November 2018

Catatan:
*) Jadwal dapat berubah sewaktu-waktu dan akan diumumkan melalui
website Komnas HAM

III. Ketentuan Lain

1. Berkas administrasi yang akan diproses adalah berkas yang lengkap

sesuai dengan ketentuan yang dipersyaratkan;

2. Panitia Seleksi akan melakukan penelusuran rekam jejak calon secara

tertutup dan obyektif;

3. Dalam pelaksanaan seleksi ini TIDAK DIKENAKAN BIAYA ATAU

PUNGUTAN DALAM BENTUK APAPUN;
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4. Biaya transportasi dan akomodasi selama mengikuti seleksi

ditanggung oleh masing-masing peserta;

5. Apabila di kemudian hari diketahui pelamar memberikan

data/ keterangan tidak benar maka Panitia Seleksi berhak

membatalkan hasil seleksi;

6. Keputusan Panitia Seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu

gugat;
7. Setiap perkembangan informasi seleksi ini disampaikan melalui

website Komisi Nasional Hak Asasi Manusia fwww.komnasham.go.id);

8. Kelalaian tidak mengikuti perkembangan informasi menjadi tanggung

jawab pelamar.

Jakarta, 2 Oktober 2018

SEKRETARIS JENDERAL KOMNAS HAM

Dr. Tasdiyanto, S.P., M.Si.
NIP.197207201996031001



7 *
i

t

Lampiran I Pengumuman
Nomor :
Tanggal :

FORMAT SURAT LAMARAN

Kota Domisili, tanggal, bulan, tahun

Yth. Panitia Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan
Pimpinan Tinggi Pratama (Eselon II,a)
Pada Komisi Nasional Hak Asasi Manusia Tahun 2018

di -
Jakarta

Dengan Hormat,

Saya yang bertandatangan di bawah ini :
Nama
NIP
Pangkat/Gol. Ruang
Jabatan
Unit Keija

Mengajukan lamaran sebagai * dalam rangka pengisian Jabatan
Pimpinan Tinggi Pratama {Eselon II.a) pada Komisi Nasional Hak Asasi Manusia
Tahun 2018.

Sebagai bahan pertimbahan saya lampirkan syarat-syarat yang telah ditentukan
dalam tata cara pendaftaran yaitu :

1. Pas Foto berwama ukuran 4 x 6 sebanyak 3 lembar dengan latar belakang
berwarna merah;

2. Daftar Riwayat Hidup;
3. Foto Copy Surat Keputusan Pangkat terakhir dan SK Jabatan yang

disyaratkan;
4. Foto Copy KTP yang masih berlaku;
5. Foto Copy Ijazah terakhir;
6. Foto Copy Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) tahun terakhir;
7. Foto Copy bukti telah menyampaikan LHKPN;
8. Foto Copy tanda terima SPT Pajak tahun terakhir;
9. Surat Keterangan Sehat dari Dokter rumah sakit pemerintah;
10.Foto Copy sertifikasi keahlian yang disyaratkan atau dimiliki;
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11.Surat persetujuan dari atasan langsung;
12.Surat pernyataan tidak pernah/ tidak sedang dalam proses dijatuhi

hukuman pidana penjara, hukuman disiplin tinggi berat/sedang;
13.Surat pernyataan bersedia alih status atau mengundurkan diri dari jabatan

aktif TNI/Polri menjadi Pegawai Negeri Sipil.

Demikian surat lamaran ini saya sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima
kasih.

Hormat Saya,

*) Jabatan yang dilamar
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Lampiran II Pengumuman
Nomor :
Tanggal :

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama :
NIP :
Pangkat/Gol :
Jabatan
Kementerian/ Lembaga/Instansi :

Menyatakan bahwa data atau pemyataan yang saya cantumkan dalam formulir ini
disusun dengan sebenar-benamya berdasarkan yang sudah saya lakukan/alami
dalam pekerjaan.

2018

Materai Rp 6.000

Nama
NIP
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Lampiran III Pengumuman
Nomor :
Tanggal :

SURAT KETERANGAN
PERSETUJUAN ATASAN/PIMPINAN

Nomor :

Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama :
NIP :
Pangkat/Gol. Ruang :
Jabatan :

dengan ini menyatakan bahwa Pegawai Negeri Sipil :

Nama :
NIP/NRP :
Pangkat/Gol. Ruang :
Jabatan :
Unit Kerja :

Disetujui untuk mengikuti seleksi terbuka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi
Pratama (Eselon ILa) pada Komisi Nasional Hak Asasi Manusia Tahun 2018.
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat
sumpah jabatan dan apabila dikemucian hari temyata isi surat pernyataan ini
tidak benar yang mengakibatkan kerugian bagi negara, maka saya bersedia
menanggung kerugian tersebut.

Kota Domisili, 2018
Atasan

Stempel dinas

Nama
NIP

Tembusan :
1. Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) instansi pelamar;
2. Eselon I instansi pelamar
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Lampiran IV Pengumuman
Nomor :
Tanggal :

SURAT PERNYATAAN
TIDAK PERNAH/TIDAK SEDANG DALAM PROSES DIJATUHI HUKUM PIDANA

PENJARA, HUKUMAN DISIPLIN TINGKAT BERAT/SEDANG
Nomor :

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama :
NIP :
Pangkat/Gol. Ruang :
Jabatan :

dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa Pegawai Negeri Sipil :

Nama :
NIP/NRP :
Pangkat/Gol. Ruang :
Jabatan :
Unit Keija :

tidak pemah/ tidak sedang dalam proses dijatuhi pidana penjara, hukuman
disiplin tingkat berat/sedang.

Demikian surat pemyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat
sumpah jabatan dan apabila dikemudian hari temyata isi surat pemyataan ini
tidak benar yang mengakibatkan kerugian bagi negara, maka saya bersedia
menanggung kerugian tersebut.

Kota Domisili, 2018
Atasan

Stempel dinas

Nama
NIP




