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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 

JI. Medan Merdeka Selatan No. 8-9 Telepon. (021) 3823033, 3822633 
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JA KARTA 
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Segera 
1 (satu ) lembar 

Kode Pos 10110 

Jakarta, 31 Desember 2019 

Kepada 
Pengangkatan GPNS 
Menjadi PNS Yth. Para Kepala Perangkat Daerah/Kepala 

Unit Perangkat Daerah Di Lingkungan 
Provinsi OKI Jakarta 

di-
Jakarta 

Sehubungan dengan implementasi Peraturan Pemerintah Nomor 11 
Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil, dengan ini saya 
sampaikan hal sebagai berikut : 

1. Berdasarkan Pasal 34 dan 36 Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 
tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil, dijelaskan bahwa : 

Pasal 34 Ayat (1) dan Ayat (2) : 

(1) Galon PNS sebagaimana dimaksud dalam Pasal 33 wajib menjalani 
masa percobaan selama 1 (satu) tahun; 

(2) Masa percobaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) merupakan 
masa prajabatan; 

Pasal 36 Ayat (1) dan Ayat (2): 

(1) Galon PNS yang diangkat menjadi PNS harus memenuhi persyaratan: 
a. lulus pendidikan dan pelatihan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 

34;dan 
b. sehat jasmani dan rohani. 

(2) Galon PNS yang telah memenuhi persyaratan sebagaimana dimaksud 
pada ayat (1) diangkat menjadi PNS oleh PPK ke dalam Jabatan dan 
pangkat sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan. 

2. Galon Pegawai Negeri Sipil yang telah menjalani masa percobaan dan 
telah dinyatakan lulus Pendidikan Latihan Dasar (Latsar) yang dibuktikan 
dengan Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan (STTPL) serta sehat 
jasmani dan rohani dapat diangkat menjadi Pegawai Negeri Sipil. 

3. Usul Pengangkatan Galon Pegawai Negeri Sipil menjadi Pegawai Negeri 
Sipil wajib dilengkapi dengan dokumen sebagai berikut : 

a. Surat usulan dari Kepala Perangkat Daerah setingkat pejabat pimpinan 
tinggi pratama (eselon 11); 

b. Fotocopy Keputusan Pengangkatan Galon Pegawai Negeri Sipil yang 
dilegalisir sekurang-kurangnya oleh pejabat administrator (eselon Ill) di 
bidang kepegawaian; 

c. Fotocopy Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) yang 
dilegalisir sekurang-kurangnya oleh pejabat administrator (eselon Ill) di 
bidang kepegawaian; 

d. Fotocopy Sasaran Kerja Pegawai, Penilaian Pencapaian Sasaran Kerja 
Pegawai, Penilaian Prestasi Kerja Pegawai (khusus bagi GPNS yang 
menjalani masa percobaan lebih dari 1 tahun yaitu GPNS yang diangkat 
paling tinggi terhitung mulai tahun 2018 maka wajib melampirkan 
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Lampiran : Surat Kepala BKD Provinsi
DKI Jakarta

Nomor

Tanggal

NO NAMA NIP NRK
TEMPAT TANGGAL 

LAHIR
PENDIDIKAN

TAHUN 

KELULUSAN 

PENDIDIKAN

JABATAN TGL SK CPNS

GOL 

RUANG 

CPNS

TMT CPNS

MASA 

KERJA CPNS 

(TAHUN)

MASA 

KERJA 

CPNS 

(BULAN)

GAJI POKOK 

CPNS

PANGKAT / GOL 

RUANG PNS
NOMOR SURAT SEHAT

TANGGAL 

SURAT 

SEHAT

NOMOR DIKLAT PRAJAB

TANGGAL 

DIKLAT 

PRAJAB

TEMPAT TUGAS AGAMA

(Contoh/F

ormat)
(nama dengan gelar) (format nip Text)

(format 

general)

(format seperti 

dibawah)
(sesuai di SK CPNS) (jelas)

(sesuai di SK 

CPNS)

(format dd-

mm-yyyy)
(jelas)

(format dd-

mm-yyyy)

(format 

general)

(format 

general)

(format 

general tanpa 

Rp)

(jelas) (jelas)
(format dd-

mm-yyyy)
(jelas)

(format dd-

mm-yyyy)
(sesuai dengan dengan SK CPNS) (jelas)

1 Fulan bin fulan, SE 19661203201412xxxx 187xxx Tempat, dd-mm-yyyy
S-1 PENDIDIKAN BAHAS 

DAN SASTRA INDONESIA
2010

GURU 

BAHASA 

INDONESIA

31-12-2015 III/a 31-12-2014 10 5 2165040 Penata Muda 094/MCU/TPK/RSP/VI/2017 31-07-2017
00001051/DIKLAT PRAJABATAN 

III/31/3201/LAN/2017
28-04-2017 SDN Manggarai 06 Petang Islam

.dst

13789/-082.71
31 Desember   2019




